
GUIA PARA RECONFIGURACION DE CUENTA DE CORREO EN OUTLOOK 
 
 

(1) Abra la ventana de configuración de la cuenta. Abajo las instrucciones para Outlook 2007, 2010 o 
2013. 

 
OUTLOOK 2007 

 
 
OUTLOOK 2010 

 
 
OUTLOOK 2013 

 
 



(2) Elija la cuenta que desea modificar y luego haga clic en Cambiar... 
 

(3) Se abrirá una nueva ventana para la configuración de correo electrónico (ver captura de pantalla al 
final del documento). 

 
(4) No cambiar nada en la sección Información sobre el usuario, aquí debería estar su nombre y su 

dirección de correo electrónico, los cuales no cambiarán. 
 

(5) En la sección Información del servidor, deberá ajustar algunos campos: 
 
Tipo de cuenta 
Aquí debería decir POP3 o IMAP. No podrá cambiar entre uno u otro, pero por favor recuerde cuál 
de los dos es su tipo de cuenta. Necesitará este dato en el paso (8) 
 
Servidor de correo entrante:  ghost.mxroute.com 
 
Servidor de correo saliente (SMTP):  ghost.mxroute.com 

 
(6) A continuación, haga clic en el botón Más configuraciones… 

 
(7) En la pestaña Servidor de salida 

 
Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticación    SI (marcar la casilla) 
 
Utilizar la misma configuración que mi servidor de correo de entrada   SI (marcar la casilla)  

 
(8) En la pestaña Avanzadas se encuentran los números de puerto del servidor. 

 
Servidor de entrada 

Para IMAP, el número de puerto es 993 
Para POP3, el número de puerto es 995 

 
Este servidor precisa una conexión cifrada (SSL)  >  SI (marcar la casilla) 
 
Servidor de salida 

Para SMTP, el número de puerto es 465 
 
Usar el siguiente tipo de conexión cifrada >  SSL 
 

(9) Haga clic en el botón Aceptar y en la ventana de configuración de la cuenta haga clic en Siguiente 
y luego en Finalizar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
CAPTURA DE PANTALLA 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


