GUIA PARA RE-CONFIGURACION DE CUENTA DE CORREO EN OUTLOOK

(1) Abra la ventana de configuracion de la cuenta. Abajo las instrucciones para Outlook 2007, 2010 o
2013.
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(2) Elija la cuenta que desea modificar y luego haga clic en Cambiar...

(3) Se abrira una nueva ventana para la configuracién de correo electrénico (ver captura de pantalla al
final del documento).

(4) No cambiar nada en la seccion Informacién sobre el usuario, aqui deberia estar su nombre y su
direccion de correo electrénico, los cuales no cambiaran.

(5) En la seccién Informacién del servidor, debera ajustar algunos campos:
Tipo de cuenta
Aqui deberia decir POP3 o IMAP. No podra cambiar entre uno u otro, pero por favor recuerde cual
de los dos es su tipo de cuenta. Necesitara este dato en el paso (8)
Servidor de correo entrante: ghost.mxroute.com
Servidor de correo saliente (SMTP): ghost.mxroute.com
(6) A continuacion, haga clic en el boton Mas configuraciones...
(7) En la pestana Servidor de salida
Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticaciéon Sl (marcar la casilla)
Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada Sl (marcar la casilla)
(8) En la pestafia Avanzadas se encuentran los niumeros de puerto del servidor.
Servidor de entrada
Para IMAP, el numero de puerto es 993
Para POP3, el nimero de puerto es 995

Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL) -> Sl (marcar la casilla)

Servidor de salida
Para SMTP, el numero de puerto es 465

Usar el siguiente tipo de conexibn cifrada -> SSL

(9) Haga clic en el boton Aceptar y en la ventana de configuracion de la cuenta haga clic en Siguiente
y luego en Finalizar



CAPTURA DE PANTALLA

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Configuracion de correo electrénico de Internet

Informacién sobre el usvario

Su nombre: Nombre y Apellido
Direccion de correo electrénico: usuaric@dominic
Informacién del servidor

Tipo de cuenta IMAP o POP3 [=]
Servidor de correo entrante: ghost.mxroute.com
Servidor de correo saliente (SMTF): ghost.mxroute.com
Informacién de inicio de sesion

Mombre de usuario: usuaric@dominio

Contrasenia:

EE e i
Recordar contrasena

[| Requerir inicio de sesidn utiizande Autenticadidn de
contrasena segura (SPA)

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione.,

Configuracion de la cuenta de prueba

Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo dic en
el botdn, (Requiere conexidn de red.)

[ Probar configuracion de la cuenta ...

(I Més configuraciones ... :D

< Atras ][ Siguienheb_] l Cancelar ]

L

Configuracion de correo electronico de Internet

Generd] | Servidor de salida | fonexidn | Avanzadas

3] #i servidor de salida (SMTF) requiere autenticacidn:

@ Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

() Iniciar sesién utilizando

Recordar contrasefia

Requerir Autenticacion de contrasefia segura {SPA)

() Iniciar sesidn en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

[ Aceptar ]l Cancelar

s

Configuracion de correo electronico de Internet

| General I Servidor de salida I Coneﬁén | Avanzadm

Mimeros de puerto del servidor

[%] Este servidor predisa una conexidn dfrada (55L)
Servidor de salida (SMTP):  4R5

Usar el siguiente tipe de conexion dfrada: 550 E

Tiempo de espera del servidor
Corto J Largo 1 minuto
Entrega -

[ Dejar una copia de los mensajes en el servidor

Quitar del servidor después | 10 | dias

Quitar del servidor al eliminar de 'Elementos eliminados’

IMAP: G593 |
POP3. 995

[ Aceptar J[ Cancelar




